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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii
Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnditura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 45 @
1. | Elaborat COMAN Mariana Membru 13.11.2020 [(frs2e T~
PETRESCU Silvia CCIM
3. Avizat . Coordonator | 13.11,2020
PAVEL Corina-Roberta CEAC
4. Aprobat PETRESCU Silvia Director 13.11.2020
2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei aplicd prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia I
2. Editia 1T
3. Editia ITT
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr.| Scopul | Exemplar Numele si Data
crt. | Difuzirii nr. Departament Functia prenumele primirii Semnat
ura
1 2 3 5 7
1. | Aplicare Toate
comfpartlmentel, Personal Toate cadrele
comiont | didactic didactice
organigramei in
vigoare
2, | Informare . PETRESCU
Conducere Director Silvia 13.11.2020
3. | Evidenta CEAC Coordonator | PAVEL 13.11.2020
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CEAC Corina-

Roberta
4, i :
Arhivare Arhivi Secrotar-sef gglll)sRAS 13.11.2020

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste modalitatea de proiectare, realizare si evaluare a
activitdfilor didactice in mediul online, in anul scolar 2020-2021, in vederea cre#rii si/sau
intéririi capacitétii sistemului de invitimant preuniversitar.

5. Domeniul de aplicare

Conducerea gcolii §i cadrele didactice au responsabilitatea de a aplica prezenta
procedurd in activitatea desfisurats, in vederea continudrii procesului de invitare la nivelul
sistemului de invétimant preuniversitar.

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

¢ Legeanr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenti a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitatii educaiei, cu modificérile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificirile si completirile
ulterioare;

e Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de eticid profesionala
al expertilor in evaluare §i acreditare ai Agentiei Roméne de Asigurare a Calititii in
fnvagimantul Preuniversitar, cu modificirile si completdrile ulterioare

¢ Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitdtilor publice;

e Ordinul nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare i functionare a unitatilor de Tnvatimant preuniversitar;

¢ Ordinul nr. 4135 din 21 aprilie 2020 privind aprobarea Instructiunii pentru crearea si/sau
intarirea capacitatii sistemului de Invatamant preuniversitar prin invitare on-line;

e Ordinul nr. 5487 din 31 august 2020 pentru aprobarea mésurilor de organizare a activitatii
in cadrul unitétilor/institutiilor de invatdmént in conditii de sigurantd epidemiologicd
pentru prevenirea imbolnévirilor cu virusul SARS-CoV-2;

¢ Ordinul nr. 5545 din 10 septembrie 2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfdsurarea activitéfilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum
si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal;

¢ Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calititii educatiei, cu
modificdrile si completérile ulterioare;
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» Hotararea nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinti si a indicatorilor de
performantd pentru evaluarea §i asigurarea calitéitii in inviitimantul preuniversitar
* Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
privegte prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
¢ https://www.edu.ro/ministerul-educa%C8%9Biei-%C8%99i-cercet%C4%83rii-lansat-o-
platform%C4%83-digital%C4%83-pentru-veni-%C3%AEn-sprijinul-cadrelor
e https:/digital educred.ro/#h.cjuhzoxfoChb
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
Nr. | Termenul Definitia gi/sau, dacd este cazul, actul care defineste
Crt. termenul

1. Autoritate publicd, institufie publicd, companie/societate

nationald, regic autonomd, societate la care statul sau o unitate

Entitate publici administrativ-teritoriald  este  actionar  majoritar, cu
personalitate juridicd, care utilizeazd/adminisireazi fonduri
publice gi/sau patrimoniu public;

2. | Controlul calitatii educatiei in | Semnificd activitati i tehnici cu caracter operational, aplicate
unititile de Invifamant | sistematic de o autoritate de inspectic desemnati pentru a
preuniversitar verifica respectarea standardelor prestabilite.

3. Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacititii  institutionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeazi
increderea beneficiarilor cd organizatia furnizoare de educatie

Asigurarea calitati: educatiei indeplinegte standardele de calitate. Asigurarea calitatit
exprimd capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie &n conformitate cu standardele anuntate.
Aceasta este astfel promovaté incat séd conducé la imbunétatirea
continui a calitdtii educatiei.

4. | Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

5. | Conducidtorul  departamentului | Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
(compartimentului) compartiment;

6. | Procedurd Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si  sarcinilor, avind fin vedere asumarea
responsabilitatilor;

7. | Procedurd operationald (PO} Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se

desfasoard la nivelul unuia sau mai multor departamente din
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entitatea publici

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; edifia unei proceduri se modifici
atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cdnd modificdrile din structura procedurii
depéisesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei editii a unei
proceduri, modificari ce implica, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii,

10.

Procedurd documentati

Modul specific de realizare a unei activiti{i sau a unui proces,
editat pe suport hértie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.

11.

Beneficiarii directi ai educatiei si
formirii profesionale

Sunt anteprescolarii, pregcolarii, elevii gi studentii, precum si
persoanele adulte cuprinse intr-o form# de educatie si formare
profesional3.

12.

[nvafimant preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formatd din nivelul anteprescolar
(0 - 3 ani) s1 Invafdmaéntul prescolar (3 - 6 ani), InvatAmantul
primar, care cuprinde clasa pregititoare si clasele 1 — IV,
invatdméantul secundar, care cuprinde invi{iméntul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invitdmantul
secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XII/X1D), invitimantul profesional, cu duratd de minimum 3
ani §i Invatdméantul terfiar nonuniversitar, care cuprinde
invétdméantul postliceal.

13.

Coordonatorii formatiunilor de
studiu

Profesorii diriginti/Profesorii pentru invatdmant
primar/Invafatorii/Profesorii pentru invdtdimantul prescolar/
Educatoarele, provenind dintre cadrele didactice de predare sau
de instruire practici, numiti de director gi care predid la
grupa/clasa respectiva.

14.

invé;area '

Reprezintda munca intelectuald si fizicd desfigurati in mod
sistematic de c#tre pescolari/elevi, in vederea Insusirii
continutului ideatic i formdrii abilitatilor necesare dezvoltarii
continue a personalitifii.

7.2 Abrevieri:

Nr.
ort.

Abrevierea Termenul abreviat

[u—y

| EP Entitate Publici

2.| PO Procedurd operationala

3.| CEAC Comisia pentru evaluare $i asigurare a calitétii
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4.| MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
5. ISJ Inspectoratul Scolar Judefean
6.| UE Uniunea Europeana

8. Descrierea procedurii

Principiile specifice care guverneazé procesul didactic prin activititi-suport pentru
invétarea In mediul online sunt:

a)principiul echitdfii - in baza céruia accesul la invitare se realizeaza fard
discriminare;

bprincipiul calitdtii - in baza ciruia activititile de invifimant se raporteazi la
standarde de referintd si la bune practici nationale si internationale;

c)principiul descentralizirii - in baza ciruia deciziile principale se iau de cétre actorii
implicati direct in proces;

d)principiul asigurarii egalititii de sanse;

e)principiul centrérii educatiei pe beneficiarii acesteia;

f)principiul participarii si responsabilititii parintilor.

In vederea organizarii si desfisuririi activitdtilor didactice In mediul online,
conducerea unitatatii de invitimant, in colaborare cu cadrele didactice, stabilesc:

¢ conditiile de introducere a activitdtilor didactice online pe parcursul anului scolar;

¢ modalitatile de organizare a activititilor didactice online (orar, platforme si tehnologii
utilizate);

® rolul conducerii unitatii de Invatimant In organizarea activititilor didactice online;

¢ rolul cadrului didactic in organizarea si desfasurarea activitafilor didactice online;

¢ responsabilitdtile elevilor;

e modalitatile de obtinere a unui feedback asupra calitifii activitagilor didactice
desfdsurate online din partea cadrelor didactice, a elevilor si parintilor;

» modalititile de evaluare a cunostintelor i abilitétilor elevilor;

* modalitétile de evidentiere a prezentei la ora (elevi, cadre didactice);

» clementele de asigurare a securitétii datelor personale, cét si a securitétii online.

8.1. Conditiile de introducere a activititilor didactice online pe parcursul anului scolar
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In proicctarea i organizarea activitatii didactice in mediul online se respectd
prevederile planurilor-cadru gi ale programelor scolare In vigoare, avindu-se in vedere:

¢ sclectarea informatiilor/a experientelor anterioare ale elevilor si valorificarea acestora;

o realizarea/selectarea/adaptarea matcrialelor/resurselor specifice pentru facilitarea
procesului educational;

e crearea unei comunititi de invatare;

e aplicarea sarcinilor de lucru, astfel incit sé se asigure pentru toti elevii dobandirea
competentelor specifice particularititilor de varsta;

¢ incurajarea contributiilor individuale, a reflectiei etc.

Activitétile didactice in mediul online urméresc dezvoltarea competentelor elevilor,
fixarea si consolidarea cunostintelor, educatia remediald, pregitirea elevilor pentru sustinerea
evaluarilor i examenelor nationale.

Formele de comunicare prin intermediul tehnologiei si al internetului:

- sincrond - desfdguratd intr-un mediu virtual de invéfare, cu participarea simultani a
elevilor, a cadrelor didactice, eventual si a parinfilor/reprezentantilor legali;

- asincrond - desfiguratd intr-un mediu virtual de invétare, in cadrul cireia elevii si
cadrele didactice nu sunt conectati simultan;

- mixta - desfagurati atat sincron, cit gi asincron.

8.2, Modalitatile de organizare a activititilor didactice online (orar, platforme si
tehnologii utilizate)

Cadrele didactice stabilesc impreund cu celelalte cadre didactice un program optim
pentru predare-invétare-cvaluare astfel incét si se respecte curba de efort a elevilor si si se
evite supraincircarea acestora cu sarcini de lucru. In vederea stabilirii orarului, conducatorul
unititii de invafimént coordoneazi comisia de Intocmire a orarului cursurilor si 1l propune
spre aprobare consiliului de administratie.

Coordonatorii formatiunilor de studiu transmit elevilor/parintilor elevilor de la clasa pe
care o coordoneazd programul stabilit la nivelul unitatii de inva{iméant, precum si alte
informatii relevante pentru facilitarea invatirii online.

In sitvatii speciale, cadrele didactice pot folosi predarea asincrond, insi cu anuntarea
prealabild a conducerii unitétii de tnvatdmant, dirigintilor, elevilor.

In vederea stabilirii platformelor si tehnologiilor ce urmeaza a fi utilizate, conducerea
scolii evalueazd capacitatea unitatii de invafiméant de a desfagura activitatea didacticd in
mediul online §i stabileste necesarul de resurse informationale gi de resurse umane. Pentru
elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfisurarea activititilor in mediul online,
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conducerea unititii de invifimant intreprinde demersuri citre autorititile locale pentru
asigurarea dispozitivelor i a conexiunii la internet pentru elevii in cauza.

De asemenea, coordonatorii formatiunilor de studiu participa la stabilirea platformelor,
a aplicatiilor i a resurselor educationale deschise carc se recomandd a fi utilizate in
activitatea desfagurata.

Platforma gcolard de e-learning G Suit For Education este utilizati de citre unitatea de
invafdmént, pentru a acorda asistentd elevilor in timpul sau in afara programului scolar, in
perioada in care sunt suspendate cursurile gcolare, precum si elevilor care nu pot frecventa
temporar cursurile, din motive medicale.

Materialele didactice utilizate in format digital pot fi din categoria: manuale scolare,
auxiliare curriculare aprobate/avizate de citre MEC, ghiduri, brosuri, platforme online, dar si
diverse aplicatii, platforme, resurse recomandate de citre MEC, de ciitre IS sau de citre
conducerea unitétii de invatimant.

Materialele didactice trebuie si fie accesibile pentru tofi elevii din formatiunea de
studiu. Materialele utilizate de c#tre cadrele didactice in procesul de predare-invitare-
evaluare In mediul online si incircate pe platforme dedicate constituie material didactic.

Cadrele didactice pot elabora i utiliza orice alte materiale educationale, in conformitate
cu programa scolard In vigoare.

Cadrele didactice vor avea posibilitatea de a accesa resurse de invifare necesare pentru
sustinerea activitdtilor la distantd cu elevii, instrumente digitale cu ajutorul c#rora pot fi
dezvoltate astfel de resurse, platforme de Invitare colaborative, adaptate contextului clasei de
elevi (i resurselor de la nivel de gcoald), dar §i instrumente utile de comunicare si colaborare
la distantd, precum si comunitii de invétare in care pot fi impartisite experiente si resurse cu
alti colegi de disciplina.

Ministerul Educatiei §i Cercetdrii a lansat platforma Digital pe educred.ro
(digital.educred.ro), un spatiu creat pentru toate cadrele didactice care doresc s valorifice
noile tehnologii in activitdtile de invitare cu elevii. Aceastd platformi a fost dezvoltata de
echipa proiectului ,,Curriculum Relevant, Educatie Deschisa pentru toti” - CRED, cu sprijinul
expertilor Institutului de Stiinte ale Educatiei (ISE), In scopul sustinerii cadrelor didactice gi
elevilor pentru continuarea invétirii de acasé.

In acest spatiu virtual - digital.educred.ro - sunt centralizate mai multe tipuri de resurse
digitale i informatii utile, in activittile educationale desfasurate.

Platforma pusi la dispozitie de MEC contine, de asemenea, o sectiune de Resurse
Educationale Deschise — RED, centralizate in sectiunea ,,Resurse ISE” a site-ului.
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8.2.1. Platforme pentru gestionarea claselor, a resurselor de invitare si a progresului
scolar conform [digital.educred.ro], spatiu digital creat de Ministerul Educatiei si
Cercetirii

» Google Classroom - https://classroom.google.com/
Descriere: Permite inciircarea de materiale, postarea de anunturi, notarea materialelor
incdrcate de elevi. Necesitd conturi google (pentru profesor si elevi) si activarea licentei
google.

Tutoriale:

https://support.google.com/edu/classroom/?hl=en#topic=6020277

https://www.youtube.com/watch?v=1rqASy 27tA&feature=emb title&fbelid=TwARI
q6OfICOSDPpNS3YFZGWPiHPPGEKPNOU35J08-thYACuVuJRIEbXITT2U

Alte tutoriale gasifi in cadrul Atelierelor CRED:
https://www.youtube.com/playlist?list=PLHSEDUs24 16vcCXXLGkfx6sDIihKSysi

Activarea licenfelor GSuite for education se pot realiza folosind platforma
www.clasaviitorului.ro

e Microsoft Teams - https://www.microsoft.com/en-us/education/products/teams

Descriere: Permite organizarea pe structuri de tip clasd, incdrcarca de materiale si
lucrul colaborativ.

Tutoriale:

https://support.office.com/en-us/article/microsofi-teams-video-training-4f1 08e54-240b-
4351-8084-b1089f0d21d7

https://sway.office.com/Rfx4IEUhRD3LbM9Rb?ref=Link

https://sway.office.com/x0lfuDD4jSyubjyes ?ref=Link

Alte tutoriale gasiti in cadrul atelierelor CRED:
https://www.youtube.com/playlist?list=PLHSEDUs24 16L.Mu8lkvUWwmR1Bxz]iOnS

¢ Clasa Viitorului - www.clasaviitorului.ro
Descriere: Platforma de activare pentru licentele GSuite for Education gi Office 365

Al. Un sistem gratuit, automatizat, de creare conturi, grupuri organizationale, liste de email si
clase prin sincronizare cu SIIIR.

Tutoriale:

classroom.clasaviitorului.ro.

meet.clasaviitorului.ro,
drive.clagsaviitorului.ro,
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forms.clasaviitorului.ro,

sites.clasaviitorului.ro,

docs.clasaviitorului.ro,

sheets.clasaviitorului.ro,

slides.clasaviitorului.ro

Portal pentru formare online: https://formare.eduapps.ro/cursuri/soogle/formare-despre-
notiunile-de-baza/

o Edmodo - www.edmodo.com

Descriere: Platformd pentru gestionarea clasei §i a activititilor de invitare, pentru
comunicare §i colaborare. Estc adaptatd pentru invifimantul preuniversitar. Permite si
inscrierea périntilor.

Tutorial:

https://support.edmado.com/he/en-us/articles/205012194-Video-Tutorials

o Moodle - https://moodle.org/

Descriere: Platforma pentru activititi de invafare la distanta. Necesiti instalare pe un
server. Este mai potrivita pentru o solutie comund mai multor clase/ standardizati la nivel de
scoald.

Tutorial:

https://docs.moodle.org/38/en/Main_page

e Platforma Kinderpedia -www kinderpedia.co

Descriere: Solutie completd de comunicare gi management pentru scoli si gridinite
disponibild pe web i ca aplicatie de mobil (Android si i08). Platforma este gratuitd si ajutd
la gestionarea clasei/grupei §i a activitdfilor de invatare, dar §i pentru comunicare si
colaborare. Este adaptati pentru invitimantul preuniversitar si este in limba roméni. Permite
atat inscrierea elevilor cét si a parintilor.

Are modul de video-conferintd (Zoom) integrat cu orarul clasei dar gi catalog de note
cu posibilitatea de atribuire §i notare teme citre elevi. Elevii se pot inscrie doar cu un cod
unic furnizat de profesor/invititor.

Tutorial in limba roména: https://docs.kinderpedia.co/ro/

« Easyclass - https://www.easyclass.com/
Descriere: Permite gestionarea activitatilor de invitare - clasele de elevi pot primi
materiale, teste, sarcini de lucru variate. Produsele activitdtii elevilor pot fi notate si pot primi

feedback.
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Tutorial:
https://www.youtube.com/watch?v=F9HTUrrq930

+ EDUS - www.edus.ro

Descriere: Solutie pentru digitalizarea sistemului educational ce combini componente
precum organizare manageriald a unititii scolare, lectii online si lectii video-conferinta,
testare online, catalog electronic pentru notare si prezents, librarie de materiale §i refea
sociald, cu scopul de a asigura fluxul complet de predare si invidtare de la clasd, in mediul
digital.

Tutorial:

https://www.youtube.com/channel/UCMjfQWuD1GFNnelcWck _biw/videos

8.3. Modalititile de obtinere a unui feedback asupra calititii activititilor didactice
desfagurate online din partea cadrelor didactice, a elevilor si parintilor

Pentru imbundtifirea activitatilor didactice desfisurate in mediul online, la nivelul
Colegiului National *Nicolae Bilcescu” se valorifici rezultatele obtinute prin monitorizare
st feedback.

In vederea facilitirii invagirii online, conducerea unitdtii de Invatdméant aplica
mecanismele de colectare a feedbackului de la elevi, parinti, cadre didactice, alte categorii de
personal implicat in organizarea gi desfigurarea activititii-suport pentru invitarea online, in
scopul ludrii mésurilor care si conducd la Imbunatitirea accesului, participarii §i a calitatii
activitatii.

Procesul de colectare a feedbackului se poate realiza prin chestionare care si
urméreascd in principiu urméatoarele criterii:

e pentru cadrele didactice: descrierea experientei in domeniul predarii online, participarea
la forme de perfectionare in domeniul predarii online, misura in care s-a reusit
conectarea cu elevii accesind platformele educationale recomandare, modalitatea de
comunicare eficientd cu elevii, mésura in care elevii participa la activititi de invégare
online, principalele obstacole in calea tranzitiei la predarea-invatarea online, aprecierea
progresului elevilor in urma activititilor desfasurate online, instrumentele didactice
preferate in sustinerea Invatirii online ce au condus la realizarea progresului elevilor,
aprecierea utilititii Tnvatarii online ca parte a practicii gcolare;

spentru elevi: modalitatea de comunicare eficientd cu cadrele didactice, tipurile de
platforme/technologii utilizate in comunicarea online, modalitatea de invatare preferatd,
descrierea experientei In domeniul preddrii online cu cadrele didactice de predare,
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preferintele inviatdrii online/la distants, principalele obstacole in calea tranzifiei la
invatarea online/la distantd, modalitatea de aprecicre a calitatii sarcinilor de lucru
primite online, modalitatea de obtinere a feedback-ului din partea cadrelor didactice
(aprecieri/rdspunsuri/observatii la sarcinile de lucru primite si rezolvate in cadrul
activitdtilor de invatare online), aprecierea utilitatii invatirii online ca parte 2 practicii
scolare;

* pentru parin{i: modalitatea de comunicare eficients cu cadrele didactice, misura in care
copil au participat la activitdtile de invitare online initiate de cadrele didactice de
predare, opinia cu privire la beneficiile invatirii online, aprecierea volumului si calitétii
sarcinilor de lucru primite online de cdtre elevi, modalitatea de Imbunatitire a calitigii
procesului educativ desfagurat in mediul online, aprecicrea utilittii invatirii online ca
parte a practicii gcolare.

Cadrele didactice verificd sistematic realizarea sarcinilor de lucru de citre elevi si ii
incurajeazd prin oferirea feedbackului constructiv/pozitiv cu accent permanent pe proces,
solutii §i pe rezultat, nu pe consecinte. Se recomandi ca feedbackul privind activitatea
desfaguratd de elevi si fie in raport cu progresul si potentialul fieciruia.

De asemenea, cadrele didactice oferd feedback constructiv permanent fiecdrui elev, in
urma participérii la activititile desfasurate si a rezolvirii sarcinilor de lucru.

Colectarca feedbackulului de la elevi si paringi, cu privire la organizarea si desfisurarea
activitifii-suport pentru invétarea online se realizeazi de cétre cadrele didactice, acestea din
urma avand responsabilitatea de a- transmite conducerii unititii de invatimant.

Parintii transmit coordonatorilor formatiunilor de studiu feedbackul referitor la
organizarea §i desfigurarea activitdtii de predare-invitare-evaluare prin intermediul
tehnologiei si al internetului.

8.4. Modalititile de evaluare a cunostintelor si abilititilor elevilor

Evaluarea are drept scop identificarea nivelului la care se afld la un anumit moment
invéfarea, orientarea si optimizarea acesteia. Evaluarea se centreazd pe competente, oferd
feedback real elevilor, parintilor si cadrelor didactice i std la baza planurilor individuale de
invétare.

Evaluarea rezultatelor la invititura se realizeazi permanent, pe parcursul anului scolar.

Cadrele didactice elaboreazi instrumente de evaluare aplicabile in mediul online,
pentru inregistrarea progresului elevilor.
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Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de vérstd §i de particularitigile
psihopedagogice ale beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecdrei discipline.
Acestea sunt: evaludri orale; teste, lucréri scrise; experimente sl activitdfi practice; referate;
proiecte; probe practice; alte instrumente stabilite de comisia pentru curriculum i aprobate de
director sau elaborate de citre Ministerul Educatiei s1 Cercetarii/inspectoratele scolare.

In elaborarea sarcinilor de lucru trebuie si se urmareascd respectarea particularititilor
de vérsti ale elevilor In ceea ce priveste resursa de timp, nivelul de infelegere al acestora si
gradul de dificultate a itemilor. Sarcinile de lucru trebuie s fie creative, sd nu conduci la
pierderea interesului elevilor fati de invatare, la oboseals fizici §i emotionald, la reducerea
timpului destinat unor activitati recreative, familiale sau comunitare, inclusiv a timpului
destinat somnului, alimentatiei etc.

In procesul evaluirii sarcinilor de lucru se recomands utilizarea unor tehnici de
colaborare in perechi sau in grupuri mici, incurajarea elevilor si aplice autoevaluarea s
evaluarea reciproca.

Materialele utilizate de citre cadrele didactice in procesul de predare-invitare-evaluare
incércate pe platforme dedicate constituic material didactic.

fn cadrul activitdtilor de predare-invifare-evaluare in mediul online, progresul
educational al elevilor poate fi exprimat de cadrele didactice prin note de la 1 1a 10 .

Rezultatele evaludrii (notele/calificativele) se consemneazi in catalog, in rubrica
special creatd in acest scop.

8.3. Modalitiitile de evidentiere a prezentei la ord (elevi, cadre didactice)

La nivelul Colegiului se monitorizeazi prezentele §i absentele elevilor si ale
personalului, prin intermediul catalogului i a condicii de prezenti online.

Conducatorul unitatii de invitdmant consemneazi zilnic in condica de prezentd online
absenfele si intarzierile personalului didactic si ale salariatilor de la programul de lucru.

Elevii au obligatia de a participa la activititile desfisurate n mediul online. In caz
contrar, elevul este considerat absent §i se consemneazi absenta in catalog, cu exceptia
situatiilor justificate.

Cu scopul de a exista o evidentd, conducitorul unititii de invitimant stabileste
modalitatea de monitorizare a realizérii activititilor online de citre cadrele didactice.

Tindnd seama de modalitdtile si termenele de raportare stabilite de conducitorul
unidtii de invatimant, cadrele didactice au responsabilitatea de a raporta acestuia activitatea
desfagurati (intervalul orar, disciplina, subiectul lectiei, detalierea activititii, aplicatia folosita
gl orice alte activitati desfisurate (activitati desfisurate cu copiii/elevii cu CES, activititi
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desfisurate cu elevii care nu pot participa la activitdfi online, activititi de pregitire,
sustinere/consilere a elevilor/périntilor, feedback-ul elevilor).

8.6. Elementele de asigurare a securitiitii datelor personale, cit si a securititii online

Securitatea Tn mediul online se realizeazi conform directivelor UE privind securitatea
ciberneticd, precum si prelucrarea datelor cu caracter personal. In organizarea si desfégurarea
activitdfilor in mediul virtual se asiguri respectarea cerinfelor privind proteciia datelor cu
caracter personal, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului
European si al Consiliului Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal sl privind libera circulatie a
acestor date §i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), denumit n continuare Regulamentul (UE) 2016/679.

Masurile de securitate, ca pérti integrate ale platformelor digitale educationale utilizate
in mediul educational virtual, $i de protectie a sanatitii beneficiarilor directi ai educatiei in
perioada utilizérii echipamentelor digitale se stabilesc pentru desfisurarea activitdtilor
educationale.

Prelucrarea, de cétre Colegiul National “Nicolae Bilcescu”, a datelor cu caracter
personal ale participantilor la activitatile desfisurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului se realizeazi in vederea indeplinirii obligatici legale care revine unititii de
invatamant de asigurare a dreptului la invéatiturd, prin garantarea accesului si a desfasuririi
efective a procesului educational in cazul in care procesul educational nu se poate derula fatd
in fafd, conform prevederilor legale in vigoare.

Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate exclusiv in scopul
deruldrii activititii didactice sunt:

a) numele si prenumele beneficiarilor directi ai educatiei, numele si prenumele cadrelor
didactice care utilizeazs aplicatia/platforma educationald informatic;

b} imaginea, vocea participantilor, dupi caz;

¢) mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

d) rezultatele evaludrii;

e) datele de conectare la aplicatia/platforma educationald utilizatd pentru participare la
cursurile online: nume de utilizator si parola de acces.

Ca masurd de protectiec a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice iInregistrarca activititilor
desfasurate online.
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Unitatea de invat@maént, in calitate de operator de date cu caracter personal, are
obligatia de a institui o serie de masuri tehnice si organizatorice privind protejarea si
pastrarea datelor cu caracter personal care si vizeze:

a) securitatea in mediul online;

b) asigurarea confidentialititii datelor;

¢) preintdmpinarea riscului pierderii de date;

d) tmpiedicarea modificérii datelor cu caracter personal;

¢) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.

Conducerea unitafii de invatdméant ia misuri cu privire la furnizarea urmitoarelor
informatii: identitatea si datele de contact ale unitatii de invtdmant gi, dupa caz, ale
reprezentantului acesteia, scopurile n care sunt prelucrate datele cu caracter personal, precum
si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii san categoriile de destinatari ai datelor cu caracter
personal, perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, drepturile
persoanelor vizate.

Prin misurile dispuse,Colegiul National “Nicolae Bilcescu”, trebuie si facd dovada
pastrérii in conditii de siguranti a datelor cu caracter personal.

Participantii la activitdtile de invitare desfdgurate prin intermediul tehnologiei si al
internetului an urmitoarele obligatii:

a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;

b) de a utiliza aplicatia/platforma educationald informaticd doar in conformitate cu
prevederile legale;

c) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal,
in alt mod care excede scopului prelucririi acestor date.

Orice prelucrare a datelor cu caracter personal efectuati de citre unitatea de
Invitdmant in afara scopului vizat, constituie o Incilcare a prevederilor legale.

9. Responsabilititi

CEAC
* contribuie la luarea masurilor care si conduci la imbunatatirea calititii educatiei Tn
mediul online, in colaborare cu conducatorul unitatii de invatdmant.

Conducerea unititii de invatimaint
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informeazi beneficiarii directi ai educatiei si parintii acestora asupra modalititii de
organizare a activitétii didactice in mediul online, inclusiv cu privire la drepturile gi
obligatiile pe care le au;

evalueazd capacitatea unitatii de inva{aimant de a desfisura activitatea didactici in
mediul online §i stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;
stabileste masuri pentru buna desfisurare a activititii didactice de catre toate cadrele
didactice si beneficiarii directi ai educatiei din unitatea de invafamant;

intreprinde demersuri cdtre autoritdtile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a
conexiunii la internet pentru beneficiarii directi ai educatiei care nu dispun de
mijloacele necesare pentru desfigurarea activititilor in mediul online;

gestioneazd baza materiald cuprinzind dispozitive electronice cu conexiune la
internet;

repartizeazi, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-
primire, dispozitive concctate la internet beneficiarilor directi ai educaiei care nu
dispun de aceste mijloace;

stabilegte impreund cu cadrele didactice si coordonatorii formatiunilor de studiu
platformele gratuite, aplicatiile si resursele educationale deschise care se recomandi a
fi utilizate in activitate;

sprijind cadrele didactice §i beneficiarii directi ai educafiei/pirintii acestora si isi
creeze conturi de e-mail i de acces la platformele i aplicatiile electronice utilizate la
nivelul unititii de invafamant;

identificd si aplicd modalitati de sustinere a activitéii pentru posibile cazuri speciale,
inclusiv pentru beneficiarii directi ai educatiei cu cerinte educationale speciale;
monitorizeazi modul in care se desfigoard activitatea didactici in mediul online;
stabileste modalitatea de monitorizare a realizirii activititilor online de citre cadrele
didactice;

aplicd mecanismele de colectare a feedbackului de la elevi, pirini, cadre didactice,
alte categorii de personal implicat In organizarea si desfisurarea activitiitii-suport
pentru invétarea online;

actualizeazi fisele posturilor cadrelor didactice din invifimantul preuniversitar, cu
atributii referitoare la activitatile de invitare online.

Coordonatorii formatiunilor de studiu (Profesorii diriginti):

informeazd beneficiarii directi ai educatiei si parintii acestora despre modalitatea de
organizare a activititii didactice in mediul online in aceastd pericada, inclusiv cu
privire la drepturile si obligatiile pe care le au;

coordoneazi activitatea formatiunii de studiu si colaboreazi cu celelalte cadre
didactice in vederea asigurdrii continuitdtii participirii beneficiarilor directi ai
educatiei la activitatea de invdtare In mediul online;
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participd la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise
care se recomandd a fi utilizate in activitatea desfiisurats;

transmit beneficiarilor directi ai educatiei de la formatiunea de studiu pe care o
coordoneazd programul stabilit la nivelul unititii de invifimant, precum si alte
informatii relevante pentru facilitarea Tnvifirii in mediul online;

oferd consiliere beneficiarilor directi ai educatiei pentru participarea acestora la
activititile didactice in mediul online;

mentin comunicarea cu parintii beneficiarilor directi ai educatiei;

intervin in solufionarea unor situatii specifice cu privire la desfisurarea activitatii
didactice in care sunt implicati beneficiarii directi ai educatiei.

colecteazd feedbackul de la elevi §i périnti, cadrele didactice de la clasi, cu privire la
organizarea si desféisurarea activitatii-suport pentru invitarea online, gi il transmite
conducerii unititii de invitimant;

Cadrele didactice

proiecteaza si realizeazd activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare
si a celor privind invitarea in mediul online;

claboreazd, adapteaz, selecteazd resurse educationale deschise, sesiuni de invétare
pe platforme educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi
utilizate;

proiecteazi activititile~-suport peniru invitarea in mediul online;

elaboreazi instrumente de evaluare aplicabile in mediul online, pentru inregistrarea
progresului beneficiarilor directi ai educatiei;

stabilesc Impreund cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-
invétare-evaluare astfel Incét s se respecte curba de efort a beneficiarilor directi ai
educatiei §i s3 se evite supraincarcarea acestora cu sarcini de lucru.

oferd feedback constructiv permanent fiecérui elev, in urma participarii la activitatile
desfisurate §i a rezolvarii sarcinilor de lucru;

raporteazd conducerii unititii de invafimant activitatea desfigurati, tindnd seama de
modalitatile si termenele de raportare stabilite de cétre aceasta;

Beneficiarii directi ai educatiei

participd la activitatile stabilite de cadrele didactice si de citre conducerea unititii de
Inva{dmant, conform programului comunicat, precum si informatiilor transmise de
citre coordonatorii formatiunii de studiy;

rezolvd si transmit sarcinile de lucru in termenele si conditiile stabilite de cétre
cadrele didactice, in vederea valorificarii activititii desfisurate in mediul online;

au o conduitd adecvati statutului de elev, dezvoltdnd comportamente gi atitudini prin
care sd se asigure un climat propice mediului de invatare;




MINISTERUL EDUCATIE! $1 CERCETARI

COLEGIUL NATIONAL ,NICOLAE BALCESCU”

Procedura operationald Edipia:
Organizarea si desfisurarea
activititilor didactice in mediul
online, in anul scolar 2020-2021

Revizia: 0

Cod: Pag. 18/20

BRAILA
Exemplar nr. 1

nu comunicd altor persoane datele de conectare la platforma destinatid
invatimantului In mediul online;

nu inregistreazi activitatea desfasurata In mediul online, in conformitate cu legislatia
privind protectia datelor cu caracter personal, conform prevederilor Regulamentului
(UE) 2016/679, precum si ale art. 4 alin. (4) din prezenta metodologie;

au obligatia de a participa la activititile desfisurate in mediul online; In caz contrar,
beneficiarul directi al educatiei este considerat absent §i se consemneazi absenta in
catalog, cu exceptia situatiilor justificate;

au un comportament care si genereze respect reciproc, un mediu propice desfégurarii
orelor de curs.

Pirintii beneficiarilor directi ai educatiei

asigur3 participarea copiilor la activitatile didactice organizate de cétre unitatea de
invatamant in mediul online, urmérind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos §i
protectiv pentru copil in timpul desfigurdrii activititii, promovarea unui
comportament pozitiv, aprecierca progresului inregistrat de beneficiarii directi ai
educatiei, incurajarea, motivarea si responsabilizarea acestora cu privire la propria
formare;

menfin comunicarea cu coordonatorul formatiunii de studiu §i celelalte cadre
didactice;

sprijind beneficiarii directi ai educatiei, daca este cazul, in primirea si transmiterea
sarcinilor de lucru, in termenele stabilite;

transmit coordonatorului formatiunii de studiu feedbackul referitor la organizarea gi
desfasurarea activititii de predare-invatare-evaluare in mediul online.

1{}. Formulare

10.1 Formular evidentad modificari
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Editia
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10.2 Formular analizi procedura
Nr. | Compartiment Nume si Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducitor sau Semniitura | Data | Observatii | Semniitura | Data
compartiment | delegat
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1,
2.
3.
10.3 Formular distribuire proceduri
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semniitura Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2,
3.
11. Anexe
Cuprins

1.  Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii

2. Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul

editiei procedurii

4. Scopul procedurii
5.  Domeniul de aplicare

6. Documente de referintii aplicabile activititii procedurale
7

Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati
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