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PROCEDURA OPERATIONALA

Privind transferul elevilor

1.SCOPUL PROCEDURII
Crearea unui cadru concret si corect, din punct de vedere legislativ si al nevoilor institutionale ale
Colegiului National ,,Nicolaec Balcescu”, pentru elevii care solicita transferul dintr-o altd unitate

scolard , Tn interiorul Colegiului, de la o specializare la alta , sau in cadrul aceleiasi specializari, cat

si transferul in interiorul colegiului de la o specializare la alta.
2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica in toate situatiile in care sunt solicitate transferuri din afara ori in interiorul

Colegiului National,,Nicolae Balcescu”.

3.DOCUMENTE DE REFERINTA




-Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de inatamant preuniversitar, aprobat prin
OMEN 5079/31.08.2016 cu modificarile si completarile ulterioare;

-Regulamentul de ordine interioara,;

-Proiectul de incadrare pentru anul scolar 2019-2020;

-Planul de scolarizare pentru anul scolar 2019-2020;

-Alte documente , inclusive reglementari interne ale entitatii publice: ordinele, instructiunile,

normele, metodologiile si alte documente emise de MEC,ISJ Braila, cu referire la acesta situatie;

4.ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA OPERATIONALA

Abrevierea Termenul abreviat
4.1 P.O. Procedura operationala
4.2. E Elaborare
4.3. \Y Verificare
4.4, A Aprobare
4.5. Ap. Aplicare
4.6. Ah. Arhivare
4.7. LEN1-2011 Legea educatiei nationale nr.1/2011
4.8. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de

invatamant preuniversitar
4.9. ROI Regulamentul de ordine interioara al CNNB
4.10. CNNB Colegiul National ,,Nicolae Balcescu”

5.DESCRIEREA PROCEDURII

5.1.Generalitati
Afisarea la avizierul elevilor si pe site-ul colegiului a numarului de locuri disponibile, a claselor
(nivel, specializare, profil, ultima medie a clasei), respectiv a criteriilor pentru transfer conform
ROFUIP, ROI si conform calendarului (Anexa 2).

5.2. Depunerea la secretariatul CNNB a cererilor tip privind transferul (Anexal) conform
calendarului(Anexa2).Cererea de transfer se depune de citre parintele sau tutorele legal al
elevului care solicita transferul ( cererea poate fi depusa si de catre elevul major).

In cerere se precizeaza motivul transferului, clasa la care se solicitd transferul , cu mentionarea
profilului, respectiv a specializarii. Cererea se va inregistra doar daca sunt indeplinite simultan

urmatoarele conditii:
- Cererea este insotitd de adeverinta de studiu ( doar pentru transferuri de la o unitate
spre CNNB) eliberati de |a unitatea de la care se transfera elevul, semnata de director,

cu aplicarea sigiliului unitatii, din care sa reiasd ca elevul nu are corigente la nicio



disciplind de studiu, precum si media 10(zece) la purtare in semestrul | lanul scolar
precedent;
Parintele/tutorele legal al elevului care solicita transferul semneazd declaratia privind

cunoasterea prevederilor legale in vigoare, privind transferul elevilor;

5.3. Analiza cererilor din punct de vedere al conditiilor mentionate in ROFUIP, in
Regulamentul intern sau n alte documente legislative care privesc aceasta situatie, de catre
secretariatul unitatii noastre conform calendarului afisat la avizierul scolii si pe site-ul
CNNB.

Secretariarul unitatii intocmeste un tabel centralizator cu cererile depuse, mentionand
respectarea conditiilor impuse de prevederile legale sau de prezenta procedura.Elevii
solicitanti de transfer vor fi ordonati in tabel, pe clase, in ordinea descrescatoare a mediilor
generale de finalizare a ultimului an de studiu incheiat.

In cazul elevilor proveniti de la alte licee, transferul se poate face doar pe locuri
disponibile, avand media cel mult egald cu ultima medie din clasa. Daca sunt mai multi
candidati decat numarul disponibil, in caz de egalitate a mediei la disciplina principala de
specialitate, va fi admis cel care are in anul scolar precedent media mai mare la disciplinele
de baza specializarii.

5.4. Conducerea scolii numeste comisia de evaluare in vederea sustinerii examenelor de
diferenta.Data sustinerii acestor examene va fi afisata la avizierul unitatii, conform
calendarului.

5.5. Sustinerea examenelor de diferenta dupa caz.

Examenele de diferente se dau doar la schimbarea profilului sau specializirii;
Modalitatea de desfisurare a examenelor de diferente se va realiza in sistem on-line, in
conditiile mdasurilor de prevenire a raspandirii inbolnavirii cu SarsCov-2.

Parintii/tutorii legali ai elevilor, au obligagia de a asigura elevilor device-urile
necesare(calculator, laptop, tabletd, scanner, internet etc.) desfasurdarii examenului de
diferenza;

Disciplinele la care se vor sustine diferentele pentru fiecare profil/specializare, precum si
calendarul sustinerii acestora vor fi publicate pe site-ul unitdtii;

Elevii vor primi din partea secretariatului CNNB, un mail cu link-ul de logare cu
profesorii, pentru fiecare disciplind la care sustine examenul de diferente;

Pe parcursul sustinerii examenului de diferentd, acestia au obligatia de a sta cu camera
si microfoanele deschise;

Dupa sustinerea probei scrise, elevii vor scana lucrarile si le vor trimite pe adresa de

mail la secretariatul unitatii de invdatamadnt in maxim 10 minute de la terminarea probei.



5.6. Solicitarile de transfer, impreuna cu centralizatorul elaborate de serviciul secretariat si
rezultatele de la examenele de diferentd se inainteaza Consiliului de administratie spre
aprobare — respingere. In cazul in care pentru aceeasi specializare se prezinti doi sau mai
multi candidati , va fi admis pe locul disponibil candidatul care obtine la examenul de
diferenta nota mai mare.

Nu se admit contestatii la examenul de diferenta .

Elevul care este declarat necorespunzator sau care nu obtine minim nota 6(sase) la
examenul de diferenta nu se poate transfera sau care nu obtine minim 6(sase) la disciplina
principala de specialitate nu se poate transfera in interiorul scolii noastre in cadrul aceleiasi
specializari.

5.7. Pentru elevii unitatii noastre de invatamant, in cazuri exceptionale, in care exista o
recomandare medicald , eliberatd in baza unei expertize medicale efectuata de medic
specialist, acestia se pot transfera in timpul anului scolar la o alta specialitate, sau la o alta
uniate de invatamant, cu respectarea ROFUIP si cu conditia sa aiba avizul C.A. si sa
promoveze examenele de diferenta, dupa caz.

5.8. Daca pe locurile disponibile pentru transfer, C.A. admite o cerere de transfer de la un
profil la altul sau de la specializare la alta, acordul de transfer este doar acord de principiu,
aprobarea transferului fiind valabila doar in momentul in care elevul solicitant a promovat
toate examenele de diferentd prevazute in anexa 4 sau in actele normative care
reglementeaza acest aspect .

5.9. In cazul in care se transferd un elev de la clasa a 5-a n timpul semestrului | sau n
vacanta intersemestriald de la alta unitate scolara la CNNB, se pot aproba transferuri pana
la completarea numarului maxim de 30 elevi in clasd numai pentru elevii care au sustinut
testare Tn data de 27.06.2020 la Liceul Teoretic "Nicolae lorga” , la C.N.N "Gh.M.
Murgoci” sau Liceul Teoretic "Panait Cerna ” si a obtinut minimum 5,00 la testare. Daca
mai multi elevi solicita transfer la clasa a 5- a la CNNB, atunci se aproba transferul
elevului cu media la testare cea mai mare. Daca sunt mai multe locuri libere la clasa a 5-a
in urma transferurilor, atunci se ordoneazd solicitantii de transfer la CNNB in ordinea
descrescatoare a mediilor de la testarea din 27.06.2020 de la celelalte 3 licee si se aproba
transferuri in ordinea descrescatoare a notelor de la testare in vacanta intersemestriala.

5.10. Hotéirarea Consiliului de Administratie privind transferurile elevilor se afiseazi
la avizierul unitatii. Urmare a hotararii Consiliului de Administratie, daca raman locuri
disponibile, procedura de transfer se reia incepand cu o noua publicare a locurilor
disponibile.

5.11.In termen de 5 zile lucratoare de la data sedintei Consiliului de Administratie ,
solicitantii vor fi informati de catre serviciul secretariat al unitatii, privind aprobarea

[respingerea cererii.



5.12.Parintii/tutorii legali ai elevilor, elevii majori sunt singurii responsabili de
respectarea termenelor de derulare a examenelor de diferenta (conf.calendarului din anexa
2).

5.13. Unitatea scolara de la care se transfera elevul este obligata sa trimita situatia
scolara a elevului citre CNNB in termen de 10 zile lucritoare, de la solicitarea oficiala
a acesteia de catre unitatea noastra.

5.14.Secretariatul unititii noastre afiseaza la avizierul scolii lista transferurilor si a
modului de solutionare a acestora , cu mentiunea admis/respins.

5.15.Nu se aproba cereri de transfer de la o clasa la alta , in timpul semestrului.
Exceptie: transferurile de la profilurile intensiv, bilingv, vocational etc. in conditiile

legii.

Monitorizarea implementérii procedurii de transfer al elevilor va fi realizata de céitre
directorii unitatii si CEAC.Verificarea procedurii se face anual .Calendarul de
transferuri, anexa 2 la prezenta procedura se actualizeaza in cursul lunii iunie ,

Tnainte de finalizarea cursurilor, in fiecare an scolar.

6.ANEXE:

Anexa 1: Cerere tip de transfer de la altd unitate la CNNB sau CNNB la alta unitate;
Anexa 2: Calendarul de transfer al elevilor;

Anexa 3: Lista cu examenele de diferenta;

Anexa 4: Tabel Centralizator cu solicitantii de transfer;



Anexa 1

COLEGIUL NATIONAL ,,NIQOLAE BALCESCU”
B-dul: Al I. Cuza, Nr. 182, BRAILA

Nr. din:
Aprobat in C.Adin
Director,

Prof. dr. Petrescu Silvia

DOAMNA DIRECTOR,
I.Subsemnatul(a)
domiciliat in
localitatea ,Str. ,
nr. , bl. , SC. , ap. , nr. tel
avand cnp n calitate de
a
elevului/ei
inscris/a
la in clasa a
-a ,
specializare
va rog a
aproba transferul la Colegiul National ,,Nicolae Balcescu” Braila, incepand cu semestrul al I1-lea,
an scolar 2020-2021, n clasa a -a
specializarea
din urmatoarele
motive:
Date personale elev:
» Nume si prenume
tata:
» Nume si prenumele
mama:
» CNP elev:
» Media generala la sfarsitul anului scolar 2019-2020:
» Media generala la sfarsitul semestrului I, an scolar 2020-
2021:
» Media la purtare la sfarsitul anului scolar 2019-
2020:
> Media la  purtare la  sfarsitul  semestrului I, an  scolar  2020-
2021:
» Limba moderna I — avansata
» Limba moderna II — incepatoare
» Mentionez ca
elevul/eleva este / nu este

corigent/a la sfargitul semestrului I, an scolar 2020-2021.



II.Subsemnatul prin prezenta declar ca
am fost informat ca datele cu caracter personal sunt prelucrate in scopul si pentru indeplinirea
atributiilor legale ale institutiei.Am luat la cunostintd cd informatiile din cererea depusa si din
actele anexate la aceasta, vor fi prelucrate de Colegiul National ‘“Nicolae Bélcescu” cu respectarea
prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal, si libera circulatie a acestor date.

Data: Semnatura solicitant

Nota: Se vor atasa obligatoriu urmatoarele documente:

1.copii dupa actul de identitate si certificatul de nastere al elevului,

2.copie dupa actul de identitate al parintelui care intocmeste cererea de transfer,

3.adeverinta eliberata de unitatea scolara de unde provine elevul din care sa rezulte datele Tnscrise
mai sus: specializarea, mediile, limbile moderne studiate, corigenta.



Anexa 2

CALENDAR PERIOADA TRANSFERURI ELEVI

04 FEBRUARIE 2021- depunerea cererilor de transfer, insotita de actele doveditoare
05 FEBRUARIE 2021- discutarea cererilor de transfer in Consiliul de Administratie al
CNNB si afisarea pe site-ul unitatii a rezultatelor precum si a calendarului sustinerii
diferentelor pentru fiecare disciplind

08-12 FEBRUARIE 2021 - sustinerea examenelor de diferente

12 FEBRUARIE2021- Afisarea rezultatelor finale

Nota: Elevilor care nu promoveaza examenele de diferente, nu li se valideaza transferul!



