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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente
crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitur
responsabilii /
operatiunea
1. | Elaborat Prof. Pavel Corina Coordonator CEAC | 01.07.2025
2. | Verificat Prof. Botea Carmen Director adjunct 01.07.2025 .
3. | Aprobat Prof. Petrescu Silvia Director 01.07.2025 I’['
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
N Editia/ Data la care se aplica
" | Revizia in Componenta revizuita Modalitatea reviziei| prevederile editiei sat
crt. L s v L S G
cadrul editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 i L Elaborarea initiala Procedura completa
Rev.0
5.Scopul (completiri) 6. Documente de
2.2 |Revizia l referintd (completari si modificari) 8.|Procedura completa
Descrierea procedurii operationale
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul
editiei procedurii
Nr. S.cop‘ul" Exemplar| Compartiment Fiinictia Nume si ]?at.a“ Seminirii
crt. | Difuzirii nr. Prenume primirii
1. |Aplicare | Personal didactic,
Toate . . o o
compariimeniels didactic auxiliar, |Conform listei de
nedidactic difuzare
2. |Informare 2 Conducere Director Prof. Petrescu \
Silvia ™
3. |Arhivare 3 Arhivi Arhivar Ionitd Valerica —V\
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4, |Coordonare 4 Comisia de Evaluare Presedinte Prof. Pavel
; si Asigurare a Comisie Corina
Control Calitatin
5. |Aprobare 5 Conducere Director Prof. Petrescu R
Silvia \(

4. Scopul procedurii

Crearea unui cadru concret si corect, din punct de vedere legislativ si al nevoilor
institutionale ale Colegiului National ,,Nicolae Bilcescu”, pentru elevii care solicitd transferul
dintr-o altd unitate scolard, in interiorul Colegiului, de la o specializare la alta, sau in cadrul
aceleiasi specializari, cat si transferul in interiorul colegiului de la o specializare la alta. in acest
sens, procedura de fata:
4.1. Asigura un cadru clar reglementat pentru transferul elevilor;
4.2. Procedura descrie etapele care se parcurg in cadrul Colegiului National “Nicolae Balcescu” din
Briila pentru transferul elevilor, in conformitate cu actele normative in vigoare;
4.3. D4 asigurdri cu privire la existenta documentelor adecvate derularii activitaii;
4.4. Asigura continuitatea activitatii;
4.5. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziei.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplica tuturor elevilor care se transfera de la o formatiune de studiu la alta,
de la o specializare la alta in cadrul unitatii de invatamant, precum si elevilor care solicit transferul
la/de la Colegiul National "Nicolae Balcescu” in conformitate cu actele normative in vigoare.

5.2. Procedura este utilizata:
- de catre serviciul de secretariat pentru activitatea de depunere/primire/inregistrare a solicitarilor si
pentru comunicarea deciziei catre solicitanti;
- de citre comisia constituitd la nivelul scolii cu scopul analizei cererilor/dosarelor de transfer i
ierarhizarii acestora in ordinea descrescatoare a punctajelor;
- de citre membrii Consiliului de administratie al scolii cu scopul aprobarii solicitdrilor. Procedura
este utilizatd si de beneficiarii directi sau indirecti, avand scop de informare cu privire la
documentatia necesara, la calendarul activitatilor, la conditiile de transfer.

6. Documente de referinta

* Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/ 04.07.2023, cu modificdrile $i completarile
ulterioare;

®  QOrdinul Ministerului Educatiei nr.5726/06.08.2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar

*  Ordinul Ministerului Educatiei nr.5707/01.08.2024 pentru aprobarea Statutului Elevului
= Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu completarile si modificarile ulterioare;

= O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu
modificérile si completarile ulterioare;
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* OSGG nr. 600/ 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial al entititilor
publice

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

Regulamentul de Ordine Interioara al Colegiului National , Nicolae Bilcescu” Briila
ROFUI al Colegiului National ,,Nicolae Bilcescu” Briila

Proiectul de incadrare pentru anul scolar in curs, respectiv anul scolar urmitor;

Planul de scolarizare pentru anul scolar in curs, respective anul scolar urmator;
Reglementari interne ale entitatii publice: ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si
alte documente emise de MEC, ISJ Briila, cu referire la acesti situatie.

7. Definitii si abrevieri pentru termenii utilizati

7.1. Definitii:
Nr. gas g 5

Crt. Termenul Definitia gi/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

L. Procedura Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;
Compartiment = departament / serviciu / birou / etc.;
Conducitorul Compartimentului = Director / sef birou / sef serviciu, etc.;
PS (Procedurd de sistem) = proceduri care descrie o activitate sau un proces
care se desfdsoara la nivelul tuturor compartimentelor/structurilor dintr-o
entitate publica.
PO (Procedurd operationala) = procedurd care descrie o activitate sau un
proces care s¢ desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publica.

2 Editie Forma initiald sau actualizati a unei proceduri operationale

3. Revizie Actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PG

4. Sistem de control | Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitifi, proceduri, procese i

managerial resurse ce are ca scop implementarea controlului managerial

5. Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de
a fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie

6. Elaborare Detalierea pe capitole si pasi a actiunilor de urmat pentru implementare

7. Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezii obiective de citre
autoritatea desemnati (verificator), a faptului ¢ sunt satisficute cerintele
specificate, inclusiv cerintele SCMI

8. Aplicare Desfasurarea propriu-zisa a actiunilor elaborate anterior

9. Avizare Confirmarea scrisa, semndtura si datarea acesteia, a autoritdtii desemnate de
a fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatie

7.2. Abrevieri:
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Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedurd operationald
2. E, Elaborare
3. V. Verificare
4, A. Aprobare
3. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
s I1S] Inspectorat Scolar Judetean ~
8. CA Consiliul de Administratie )
9. CSCIM Comisia pentru monitorizarea, coordonarea $1 indrumarca
metodologici a dezvoltarii sistemului de control intern/ managerial
10. CICCI Centrul Judetean de Conducere si Coordonare a Interventiei

8. Descrierea procedurii operationale

8.1.Generalitati
Elevii au dreptul si se transfere de la o formatiune de studiu la alta, de la o unitate de invatamént la
alta, de la o filierd la alta, de la un profil la altul, de la o specializare la alta, de la o forma de
invi{amant la alta, in conformitate cu prevederile ROFUIP si ale Regulamentului de organizare si
functionare a Colegiului National “Nicolae Balcescu” din Briila si cu incadrarea in cifrele de
scolarizare maximale aprobate de cétre ISJ Braila.
Transferurile in care se pistreazi forma de invitimént, profilul si/sau specializarea sc
efectueazi, de reguld, in perioada vacangelor scolare, conform calendarului stabilit la nivelul
unititii de invatamant.
Transferurile in care se pistreazi forma de fnvitimant, cu schimbarea profilulului si/sau
specializarii se efectueazi, de reguld, in perioada vacantei de vari, pentru anul scolar urmator,
conform hotararii consiliului de administratie al unititii de invatamant la care se solicitd transferul
si este conditionatd de promovarea examenelor de diferenta.
Examenele de diferentd au loc in vacanta de vari, conform calendarului stabilit la nivelul
unitatii de invatadmant.
Transferurile in care se schimbi forma de inviatimant se efectueaza in urmatoarele perioade:
a) de la invafimantul cu frecventd la cel cu frecventd redusd, la/de la invatdmantul profesional si
tehnic, de reguld, in perioada vacantelor scolare conform calendarului stabilit la nivelul unitafii de
invatdmant.
b) de la invatimantul cu frecventa redusa la cel cu frecventd, numai in perioada vacantei de vara.
Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu respectarea
prevederilor legislative anterior mentionate si a numdrului de locuri aprobate de inspectoratul
scolar la inceputul anului scolar.
Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu respectarea
prevederilor prezentului regulament, in urmatoarele situafii:

a) la schimbarea domiciliului paringilor intr-o altd localitate;

b) in cazul unei recomandiri medicale, eliberata pe baza unei expertize medicale efectuate de
directia de sdndtate publicd;
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¢) de la clasele de invatamant liceal la clasele de invatimant profesional;

d) la/de la invatdmantul de arta, sportiv $i militar;

¢) de la clasele cu program de predare intensiva a unei limbi strdine sau cu program de predare
bilingv la celelalte clase;

f) in alte situatii exceptionale, pe baza documentelor justificative, cu aprobarea consiliului de

administratie al inspectoratului scolar.
Gemenii, tripletii etc. se pot transfera in clasa celui cu media mai mare sau invers, la cererea
parintelui/reprezentantului legal sau la cererea beneficiarilor primari, daci acestia sunt majori, cu
aprobarea consiliului de administratie al unitatii de invatimant.
In cadrul invatimantului liceal, elevii din clasa a IX-a se pot transfera in timpul anului scolar,
in vacantele scolare, conform calendarului stabilit la nivelul unititii de invatimant, daci media
lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la specializarea la care se solicitd
transferul, doar in situatii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene/a
municipiului Bucuresti, acolo unde exista, sau a documentelor medicale justificative, si in situatiile
exceptionale prevdzute la art. 144 alin. (4) din ROFUIP, in limita efectivelor maxime la clasa,
stabilite de lege.
In cadrul invatamantului liceal, elevii din clasele a X-a - a XII-a se pot transfera doar daca media
lor din ultimul an scolar incheiat este cel putin egald cu media ultimului promevat din clasa la
care se solicita transferul.
in situafii exceptionale, in care transferul nu se poate face in limita efectivelor maxime de elevi,
unitatea de invd{dmant, la propunerea Consiliului de administratie, poate solicita inspectoratului
scolar suplimentarea efectivului maxim, in scopul efectudrii transferului.
Transferul pentru elevii din invafamantul liceal se realizeaza in conformitate cu prevederile
ROFUIP in vigoare capitolul IV, Art.13 7 - Art.149.
Pentru copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale, in functie de evolutia acestora, se pot face
propuneri de reorientare dinspre invatdmantul special/special integrat spre invitimantul de masa si
mvers. Propunerea de reorientare se face de catre cadrul didactic care a lucrat cu copilul in cauza
sau de catre parintii sau reprezentantii legali ai copilului si de citre consilierul scolar. Decizia de
reorientare se ia de ctre comisia de orientare scolard §i profesionald din cadrul centrului judetean
de resurse §i asistentd educationala/Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta
Educationald, cu acordul parintilor sau al reprezentantilor legali.
Etapele de transfer sunt stabilite in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare. Dupa
aprobarea transferului, unitatea de invaamant primitoare este obligati sa solicite situatia scolara a
elevului in termen de 5 zile lucritoare. Unitatea de invatimant de la care se transferi elevul trebuie
sd trimitd la unitatea de invatdmant primitoare situagia scolara a celui transferat, in termen de 10
zile lucratoare de la primirea solicitarii.

8.2. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:

Operatiunile i actiunile privind activitatea procedurali se vor derula de citre toate
compartimentele implicate, conform prezentei proceduri, discutata si validata de citre Consiliul de
Administratie.

8.3. Transferul elevilor de la CNNB la alte unititi scolare/ intre clasele din CNNB. Modul de
lucru:
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8.3.1. Depunerea unei cereri care sa fie aprobatd, semnatd §i stampilatd de catre gcoala unde se
solicitd transferul (in dublu exemplar), la secretariatul CNNB. Cererea va fi semnatd de ambii
parinti sau la cererea semnatd de unul dintre parinti va fi anexat acordul scris al celuilalt parinte.
Daca pirintii sunt divortati, cererea de transfer va fi insotitd de hotdrarea judecdtoreasca privind
modul de exercitare a autoritatii parintesti;

8.3.2. Un exemplar al cererii depuse se inmaneaza parintilor, in termen de cel mult 5 zile de la
desfasurarea CA. Serviciu secretariat va trimite o instintare parintilor/tutorilor legali prin email.

8.4. Transferul elevilor de la alte unitati scolare la CNNB. Modul de lucru:

8.4.1. Afisarea la avizierul elevilor si pe site-ul colegiului a numarului de locuri disponibile, a
claselor (nivel, specializare, profil, ultima medie a clasei), respectiv a criteriilor pentru transfer
conform ROFUIP, ROI si conform calendarului (Anexa 3).

8.4.2. Depunerea la secretariatul CNNB a cererii tip privind transferul (Anexal) conform
calendarului (Anexa 3). Cererea de transfer se depune de citre pirintele/ tutorele legal al
elevului care solicitd transferal, respectiv de citre elevul major, si va contine obligatoriu nr. de
telefon si adresa de email a parintelui/tutorelui legal, unde se va trimite raspunsul cererii depuse.
Pirintele/tutorele legal al elevului care soliciti transferul semneazd declaratia privind
cunoasterea prevederilor legale in vigoare, privind transferul elevilor.

Cererea de transfer se va depune la sectretariat sau va fi trimisd scanati pe emailul
secretariat@cnnb.ro. Sau se poate crea o adresd noud de genul transferuri@cnnb.ro Serviciul
secretariat va trimite confirmarea de primire cu numarul de inregistrare al cererii.

Cererea va fi semnatd de ambii parinti sau la cererea semnatd de unul dintre parinfi va fi anexat
acordul scris al celuilalt parinte. Daca paringii sunt divortati, cererea de transfer va fi insotita de
hotirarea judecitoreasca privind modul de exercitare a autoritaii parintesti.

In cerere se precizeaza motivul transferului, clasa la care se solicitd transferul, cu mentionarea
profilului, respectiv a specializarii. Cererea se va inregistra doar dacd sunt indeplinite simultan
urmatoarele conditii:

1. cererea este insotiti de adeverinta de studiu care si cuprinda situatia la invataturd a elevului
la sfarsitul anului scolar precedent: media generala (din care sa reiasd ca elevul nu este in situatie
de coringentd la nici o disciplind de studiu), media la purtare 10 (zece), numdrul de absente
motivate si nemotivate; mediile anuale la materiile de specialitate ale profilului din ultimul an
scolar incheiat; adeverinta cu media de admitere (pentru elevii clasei a IX-a); adeverinta este
eliberatd de unitatea de invatimant de la care se transferd elevul, semnata de director, cu aplicarea
sigiliului unitatii,

2. Copie dupd actele de identitate ale ambilor parinti si a elevului (unde este cazul);

3. Copie dupa certificatul de nastere / cartea de identitate a elevului;

Cererile cu termenul calendaristic depdsit, nu sunt acceptate de catre secretariat.

8.4.3. Inregistrarea cererii de transfer de citre secretariatul unitdtii dacd aceasta este insotitd de
toate documentele solicitate in ordinea prevdzuta in prezenta procedurd. Compartimentul
secretariat al C.N.N.B. intocmeste un tabel centralizator cu cererile depuse in unitate pentru
transfer, mentionand respectarea conditiilor impuse de prevederile legale sau de prezenta
procedura. Elevii solicitanti de transfer vor fi ordonati in tabel, pe clase, in ordinea descrescatoare a
mediilor generale de finalizare a ultimului an de studiu incheiat.

8.4.4. Cererile de transfer, impreuna cu centralizatorul elaborat de serviciul secretariat se inainteaza
Consiliului de Administratie al unititii spre analiza si aprobare/respingere conform calendarului.
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8.4.5. In analiza si aprobarea/respingerea cererilor de transfer Consiliul de Administratie va lua in
considerare indeplinirea conditiilor impuse de legislatia in vigoare, precum si a criteriilor specifice
de transfer prevazute in prezenta procedura, dupa cum urmeaza:

- transferul elevilor se realizeaza in limita efectivelor maxime de elevi/formatiune de studiu
aprobate de ISJ Braila si a spatiului fizic disponibil in sala de clasa.

- locurile eliberate in urma transferului de la Colegiul National “Nicolae Balcescu” din Briila, in
timpul unei etape de transfer, vor fi ocupate de citre candidatii la aceastd etapd de transfer conform
ierarhiei stabilite de comisia de transfer.

Transferul se poate face doar pe locuri disponibile, avind media cel putin egald cu ultima medie
din clasd. Daca sunt mai multi candidati decat numarul disponibil, in caz de egalitate a mediei la
disciplina principalad de specialitate, va fi admis cel care are in anul scolar precedent media mai
mare la disciplinele de baza specializarii.

8.4.6. In cazul schimbirii profilului/specializarii, elevii eligibili la transfer vor sustine examene de
diferentd, in concordantd cu profilul/specializarea clasei in care elevul solicitd transferul, in
perioada stabilitd de citre CA. Elevii majori sau parintii/tutorii legali ai elevilor minori sunt
singurii responsabili de respectarea termenelor de derulare a examenelor de diferenti. Examenele
de diferentd nu se reprogrameaza si se sustin conform cu legislatia in vigoare.

8.5. Criterii de selectie candidatilor:
8.5.1. Criterii obligatorii:
I. Media generala a ultimului an scolar incheiat sa fie cel putin egald cu media ultimului promovat
din clasa la care se solicitd transferul, conform hotararii CA;
2. Media anuali la purtare a ultimului an scolar incheiat 10 (zece).
3. In cazul transferului la clasa a IX-a, media de admitere sa fie mai mare decat media ultimului
elev admis la respectiva specializare;
4. Examenul/examenele de diferente sa fie promovat/promovate cu minimum nota 6 (sase).
8.5.2. Ciriterii specifice de departajare liceu
a). Media generala a ultimului an scolar incheiat;
b). Mediile anuale la materiile de specialitate ale profilului din ultimul an scolar incheiat, in
urmatoarea ordine:
Matematicd, informatica — pentru specializarea Matematici-Infonnatic;
Fizica, chimie, biologie - pentru specializarea Stiinte ale naturii;
Istorie, limba engleza - pentru specializarea Filologie;
Istorie, discipline socio-umane, limba engleza — pentru specializarea Stiinte sociale
¢). Media de admitere;
*la nivel liceal, incepand cu clasa a 1X-a, elevii care se transferi la clasele cu predare intensiv
limba englezd vor sustine examene de diferentd (dupa caz) si un test de verificare a
competentelor lingvistice in unitatea de invatimant la care se transfera.
8.5.3. Criterii specifice de departajare gimnaziu (clasele VI-VIII):
a) Media generala a ultimului an scolar
b) In caz de medii generale egale, se vor aplica, in ordine, urmatoarele criterii de departajare:
1. Media la purtare a ultimului an scolar incheiat:
2. Media anuald la limba si literatura roméana a ultimului an scolar incheiat;
3. Media anuala la matematica a ultimului an scolar incheiat:
Criteriile enunfate mai sus nu se aplici cumulativ.
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8.6. Organizarea si desfisurarea examenelor de diferente

8.6.1. In invataméntul liceal sau postliceal, inclusiv in invatimantul preuniversitar tehnologic in
sistem dual, aprobarea transferurilor la care se¢ schimba filiera, profilul, domeniul de pregatire,
specializarea/calificarea profesionala este conditionatd de sustinerea si promovarea evaludrii prin
examene de diferenta.

Disciplinele/Modulele la care se sustin examene de diferenta se stabilesc prin compararea celor
doud planuri-cadru. Modalitatile de sustinere a acestor diferente se stabilesc de catre consiliul de
administratie al unitatii de invatamant, la propunerea membrilor comisiei pentru curriculum.

La nivel liceal, incepand cu clasa a IX-a, elevii care se transfera la clasele cu predare intensiva,
respectiv bilingva a unei limbi de circulatie internationald vor sustine examene de diferentd (dupa
caz) si un test de verificare a competentelor lingvistice in unitatea de invatimént la care se
transferd. Subiectele aferente testelor/probelor vor fi elaborate la nivelul unitatii de invatdmant de
catre o comisie desemnata in acest sens de directorul unitétii de invatamant.

Conducerea scolii numeste comisia de evaluare in vederea sustinerii examenelor de diferenta.
Data sustinerii acestor examene va fi afisatd la avizierul unitatii, conform calendarului.
Desfasurarea examenelor de diferenta are loc, de regula, in perioada vacantelor scolare.

8.6.2. Sustinerea examenelor de diferentd dupa caz.

Examenele de diferente se dau la schimbarea profilului sau specializirii, respectiv elevii care
solicit schimbarea limbii moderne 2;

Disciplinele la care se vor sustine diferentele pentru fiecare profil/specializare, precum si
calendarul sustinerii acestora vor fi publicate pe site-ul unitati.

Elevii care solicit schimbarea limbii moderne 2 studiate sustin examen de diferentd din materia
studiatd in anii anteriori.

8.6.3. Solicitirile de transfer, impreuna cu centralizatorul elaborate de serviciul secretariat si
rezultatele de la examenele de diferentd se inainteazd Consiliului de administratie spre aprobare —
respingere. In cazul in care pentru aceeasi specializare se prezintd doi sau mai multi candidati, va fi
admis pe locul disponibil candidatul care obtine la examenul de diferentad nota mai mare.

Nu se admit contestatii la examenul de diferenta.

Elevul care este declarat necorespunzator sau care nu obtine minim nota 6 (sase) la examenul de
diferente nu se poate transfera, respectiv nu poate schimba studiul limbii moderne 2.

La examenele de diferenta pentru elevii care solicita transferul de la o unitate de invatamant la alta
nu se acorda reexaminare.

8.7. Pentru elevii unititii noastre de invatdmant, in cazuri exceptionale, in care exista o
recomandare medicala, eliberatd in baza unei expertize medicale efectuatd de medic specialist,
acestia se pot transfera in timpul anului scolar la o altd specialitate, sau la o altd unitate de
invatimant, cu respectarea ROFUIP si cu conditia sa aiba avizul C.A. si sa promoveze examenele
de diferenta, dupa caz.

8.8. Daci pe locurile disponibile pentru transfer, C.A. admite o cerere de transfer de la un profil la
altul sau de la specializare la alta, acordul de transfer este doar acord de principiu, aprobarea
transferului fiind valabila doar in momentul in care elevul solicitant a promovat toate examenele de
diferenta prevazute in actele normative care reglementeaza acest aspect.

8.9. In cazul elevilor din clasele VI-VIII, vor avea prioritate la transfer elevii care au sustinut
testarea in vederea inscrierii in clasa a V-a la orice institutie de Invatdmant care a organizat un
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astfel de test, iar media generald la sfarsitul anului scolar anterior sé fie cel putin egald cu cea mai
micd medie a clasei la care se solicita transferul.

8.10. Hotarirea Consiliului de Administratie privind transferurile elevilor, dupa fiecare
etapd de transfer, se afiseazd la avizierul unitatii. Urmare a hotararii Consiliului de
Administratie, dacd riman locuri disponibile, procedura de transfer se reia incepiand cu o noua
publicare a locurilor disponibile.

8.11. in termen de 5 zile lucritoare de la data sedintei Consiliului de Administratie , solicitantii
vor fi informati de catre serviciul secretariat al unitatii, privind aprobarea /respingerea cererii.

8.12. Pentru o noud ectapa de transfer, solicitantul care a depus deja o cerere, respinsd in etapa
anterioard de transfer, depune o noud cerere de transfer (procedura se parcurge in intregime in
fiecare etapa de transfer).

8.13. Parintii/tutorii legali ai elevilor, elevii majori sunt singurii responsabili de respectarea
termenelor de derulare a examenelor de diferentd. Nu se organizeazd sesiuni de diferente in
timpul anului scolar, altele decat cele organizate in luna septembrie, inainte de inceperea
cursurilor.

8.14. Unitatea scolara de la care se transfera elevul este obligata sa trimita situatia scolara a
elevului ciatre CNNB in termen de 10 zile lucritoare, de la solicitarea oficiala a acesteia de
citre unitatea noastra.

8.15. Elevul se inscrie in evidentele scolare ale C.N.N.B. dupa primirea situatiei scolare de la
unitatea de invatdmant de la care s-a transferat.

8.16. Secretariatul unititii noastre afiseaza la avizierul scolii lista transferurilor i a modului de
solutionare a acestora, cu mentiunea admis/respins.

8.17. Nu se aproba cereri de transfer de la o clasa la alta, in timpul anului scolar. Exceptie:
transferurile de la profilurile intensiv, bilingv, vocational etc. in conditiile legii.

8.18. Calendarul de transferuri, anexa 3 la prezenta procedura se actualizeaza in cursul lunii
iunie, inainte de finalizarea cursurilor, in fiecare an scolar.

9. RESPONSABILITATI
9.1. Secretariatul unitatii scolare:
- primeste si inregistreazd cererile de transfer si actele justificative, dacd este cazul, in
perioadele prevazute in calendar;
- asigura formatele documentelor necesare procedurii de transfer;
- realizeaza si elibereazd documentele specifice citre partile interesate;
- opereaza in SIIIR modificarile privind transferul elevilor;
- comunica raspunsurile in scris in cazul respingerii cererii de transfer.
9.2. Consiliul de administratie:
- stabileste perioada de desfasurare a exemenleor de diferentd, daci este cazul;
- analizeaza solicitarile de transfer;
- aprobd/respinge cererile de transfer;
- emite hotdrari cu privire la solicitérile de transfer
9.3. Comisiile pentru examenele de diferente:
- evalueazd elevii in conformitate cu prevederile ROFUIP cu privire la examenele de
diferente.
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10. VALORIFICAREA REZULTATELOR ACTIVITATII

Rezultatele activitdtii vor fi valorificate de toate compartimentele din scoald prin elaborarea
tuturor documentelor SCIM in conformitate cu prevederile prezentei procedure, prin elaborarea
rapoartelor anuale.

11. MONITORIZAREA PROCEDURII

Monitorizarea procedurii este realizatd permanent de citre director si responsabilul CEAC.
Toti factorii implicati in aplicarea procedurii sunt responsabili de modul in care ea este
implementata, respectata si aplicata.

12. ANALIZA PROCEDURII
Procedura va fi revizuitd in cazul identificarii unei disfunctionalitdti a acesteia sau in cazul unor

modificari legislative.

13. ANEXE

Anexa 1 - Cerere de transfer (pentru transferul din alte unitati)
Anexa 2 — Cerere de transfer (pentru transferul intre clase)
Anexa 3 - Calendar transferuri

Anexa 1



